
 

Wir bieten: 

• Eine vielseitige und interessante Tätigkeit 

• Selbständiges Arbeiten in einem dynamischen Umfeld 

• Möglichkeiten zu fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung 

• Berufserfahrung in der Lohn- und Finanzbuchhaltung 

• Kenntnisse im Umgang mit DIAMANT sind wünschenswert 

• Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel 

• Eine strukturierte, gewissenhafte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Einsatzbereitschaft und Flexibilität  

• Teamorientiertes Denken und Handeln 

 

Ihre Aufgaben:  

• Bearbeitung der laufenden Kreditoren-, Debitoren- und 

Sachkontenbuchhaltung 

• Buchen der Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

• Tägliches Buchen der Banken 

• Zahlungsverkehr 

• Mahnwesen 

• Kontenabstimmung 

• Erstellung monatlicher BWA’s 

• Vorbereitung der Jahresabschlüsse nach HGB 

• Lohnbuchhaltung (Software Helmerich) 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an: 

 

Finanz- und Lohnbuchhalter (m/w/d) 
Vollzeit, 40 Std./ Woche 


